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. Villkor for kvalificering

Efter att distriktet visat att det uppfyller minimikraven for kvalificering, forblir distriktet kvalificerat for den tid
pilotprojektet Future Vision pagar, under forbehall for foreskrifterna nedan. Nér pilotprojektet Future Vision avslutas
fattas beslut om villkor for férlangning av kvalificeringen.

A. Efter att distriktet uppfyllt kraven for kvalificering &r distriktet kvalificerat och forblir
kvalificerat tills pilotprojektet Future Vision avslutas den 30 juni 2013.

1.

For att uppratthalla sin kvalificering maste distriktet ratta sig efter det har samarbetsavtalet
(Memorandum of Understanding — MOU) och alla Rotary Foundations (TRF) tillampliga
riktlinjer.

Efterfoljande distriktsguverndrer, som tjanstgor senare under pilotprojektet Future Vision
(2011-12 och 2012-13), maste bekrafta att de godtar ovanstaende riktlinjer senast 30 dagar
efter att de borjat sin tjanstgoring.

B. Distriktets kvalificering kan tillfalligt dras in eller aterkallas pa grund av nagot av foljande skél:

1.

2.

3.

4.

Missbruk eller otillfredsstallande forvaltning av bidragsmedel eller underlatelse att pa
lampligt satt hantera anklagelser, som omfattar men inte ar begrénsade till:

Bedrageri, forfalskning, forfalskning av medlemskap, grov oaktsamhet, &ventyra mottagares
halsa, valstand eller sékerhet, inte godtagbara bidrag, anvandning av medel for personlig
vinning, icke-tillkdnnagivna intressekonflikter, monopolisering av bidrag av enskilda
personer, forfalskning av rapporter, for hog prissattning, accepterande av betalning fran
bidragsmottagare, illegala aktiviteter, stétande sexuellt beteende och anvandning av
bidragsmedel for icke godkénda syften.

Végran att kvalificera en klubb utan tillrdckliga skal, om klubben uppfyller Foundations
minimikrav for kvalificering enligt det hér avtalet.

Forhallanden i distriktet som forhindrar att distriktets underkommitté for bidrag fran Rotary
Foundation kan handha kvalificeringsprocessen.

C. Genom att inga detta avtal och ta emot medel frdn Rotary Foundation forstar och bekraftar
distriktet, att distriktet som organisation har ansvar for sina handlingar som helhet och for sina
medlemsklubbar, och att klubben som organisation har ansvar for sina handlingar som helhet.
Med avseende pa bidragsmedel fran Foundation innebér detta:

1.

2.

Ett distrikt ansvarar for anvandningen av bidragsmedel for distriktssponsrade bidrag,
oberoende av vilken enskild person(er) eller grupp som kontrollerar medlen.

En klubb ansvarar for anvandningen av bidragsmedel for klubbsponsrade bidrag, oberoende
av vilken enskild person(er) eller grupp som kontrollerar medlen.
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3. Distriktet har ansvar for klubbsponsrade bidrag. Utifall att den sponsrande klubbens
medlemskap i RI har avslutats eller om klubben pa annat sétt inte kan ta ansvar for bidraget,
ansvarar distriktet for anvandningen av bidragsmedlen.

4. Ett kvalificerat distrikt kan dela ut distriktshidrag fran Foundation till icke-kvalificerade
klubbar i distriktet eller andra distrikt; distriktet & dock fullt ansvarigt fér anvédndningen av
sadana bidragsmedel. Om dessa icke-kvalificerade klubbar inte féljer villkor och
bestaimmelser for Rotary Foundations distriktsbidrag, Rotary Foundations policysamling och
det har samarbetsavtalet riskerar distriktet att forlora sin kvalificering.

D. Ett kvalificerat distrikt maste sékerstalla uppdagande av alla tankbara intressekonflikter, sasom
beskrivs i Rotary Foundations policysamling 7.030., och maste ratta sig efter Conflict of Interest
Policy for Grant Participants.

E. Alla kvalificerade distrikt maste samarbeta vid revision av verksamheten.

2. Distriktsambetsmannens ansvar for kvalificering

Ordforanden i distriktskommittén fér Rotary Foundation och ledaméterna i distriktets underkommitté for bidrag har
huvudansvaret for kvalificering av distrikt och klubbar, férutom att dvervaka att bidrag fran Foundation anvands pa
ratt satt.

A

Ordféranden i distriktskommittén for Rotary Foundation (DRFC) har ansvar for att:
1. Genomfora, handha och uppratthalla distriktets kvalificeringsforfarande.
2. Bekréfta medlemsklubbars kvalificering.

. Distriktets underkommitté for bidrag fran Rotary Foundation har ansvar for att:

1. Ha uppsikt 6ver kvalificeringen av klubbarna.

2. Sakerstalla atgarder for ratt handhavande av och riktiga ekonomiska forvaltningsmetoder for alla
bidrag fran Foundation.

3. Sta fast vid, folja, uppratthalla och utbreda information om och utbilda klubbar om villkor och
bestammelser for distrikts- och globala bidrag.

Distriktsguvernéren, tilltradande distriktsguverndren och ordféranden i distriktskommittén for

Rotary Foundation maste faststélla en plan for eftertradare pa sina poster for att sakerstélla att

information bibehalls och dokumentation bevaras.

3. Krav for bankkonton

For att kunna ta emot ett distriktshidrag maste distriktet ha ett distriktskontrollerat bankkonto, for att sakerstalla att
medlen gar till ett centralt stalle och inte till en enskild person. Det har forfarandet ger ocksa méjlighet till delad
uppsikt éver Foundations medel.

A. Distriktet maste uppréatthalla ett distriktskonto som bara anvands for att ta emot Foundations

bidragsmedel, enligt gallande lag.

1. Kontot ska ha lag eller ingen ranta och alla ranteinkomster maste dokumenteras och anvandas
for ifragakommande och godkénda bidragsaktiviteter eller returneras till Foundation.

2. Namnet pa kontot maste klart visa dess anvandning for bidragsmedel (till
exempel: ”Bidragskonto for rotarydistrikt 1234").

3. Bidragsmedel far inte sattas in pa investeringskonton, inklusive men inte begransat till:
aktiefonder, bankcertifikat, obligationer och aktier.
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B. Kontoutdrag maste finnas till stod for redovisningen av intdkter och utgifter.
C. Tva rotarianer maste skriva under checkar och uttag.

4. Plan for ekonomisk férvaltning

Ekonomisk forvaltning ar en viktig komponent for rétt handhavande av Foundations medel och en férutbestamd plan
som dokumenterats bidrar till att sékra nédvandig administration. Kontroll av bidragsmedel maste ga utdver
kontrollen av privata eller féretagsmedel och varje distrikt maste utveckla och uppratthalla en plan for ekonomisk

forvaltning.

A. Planen for ekonomisk forvaltning maste omfatta atgarder for att:

1.

SN

7.
8.
9.

Upprétthalla konton, inklusive en fullstandig forteckning dver alla kvitton och utbetalningar
samt bevara kvitton for alla utgifter som uppgar till eller dverstiger 75 USD (eller summa
som faststallts i gallande lag).

Fordela bidragsmedlen, som tillampligt, direkt till klubbar, rotarianer, séljare och mottagare
som godkants i bidragsansokan. Bidragsmedel som inte omedelbart fordelas maste behallas
pa det inrattade projektkontot, och endast dar, férutom for direkt utbetalning for
bidragsaktiviteter eller for att tersanda medlen till Foundation.

Bevara separata redovisningshandlingar for intdkter och utgifter, ange ranteinkomster och
medel som atervinns, i forekommande fall.

Uppratthalla en allman huvudbok i vilken medlen redovisas separat for varje enskilt projekt.
Inratta ett inventeringssystem for att kontrollera utrustning och andra tillgangar som
inhandlats med bidragsmedel och uppratthalla en forteckning 6ver artiklar som kopts,
producerats eller delats ut inom ramen for bidragsaktiviteter.

Sakerstélla att alla bidragsaktiviteter, inklusive vaxling av bidragsmedel, sker i
overensstdammelse med lokal lagstiftning.

Halla fast vid alla krav som beror bankkonton, sdsom faststélls i punkt 3.

Genomfoéra manatlig bankavstamningar.

Upprétthalla en plan for att dverfora uppsikten 6ver bankkonton i handelse av en andring i
ledarskapet.

B. Planen for ekonomisk forvaltning och omséattningen av planen maste utvarderas varje ar.
Distriktet maste valja att anvanda antingen en distriktskommitté for revision for Rotary
Foundation eller att genomféra en oberoende ekonomisk utvérdering.

1.

En distriktskommitté for revision for Rotary Foundation maste:

a. Vara sammansatt av minst tre aktiva rotarianer, som ar oberoende och finansiellt kunniga
och som &r medlemmar i god stéllning i olika klubbar i distriktet och varav minst en for
narvarande ar distriktsimbetsman och en forutvarande distriktsguvernor.

b. Tillsattas av distriktsguverndren 2010-11 och godkannas av klubbarna i distriktet under
distriktskonferensen (eller, om det inte & mojligt, med postrdstning).

c. Tjanstgora i tre ar under hela den tid pilotprojektet Future Vision pagar.

Ha minst en ledamot med yrkesinriktad erfarenhet av bokforing och revision.

e. Vara fri fran intressekonflikter. | kommittén far inte inga: ledamoter i en
bidragsprojektskommitté eller underkommitté i distriktet for Rotary Foundations bidrag,
ordfdranden i distriktskommittén for Rotary Foundation, tilltradande distriktsguverndren,
omedelbart forutvarande distriktsguverndren eller distriktsguverndren, en ledamot i
distriktets tilldeIningskommitté for bidrag, i forekommande fall, eller en rotarian som &r
eller planerar att vara kontaktperson for projekt eller mottagare av bidragsmedel under
kommitténs tjanstgoringsperiod.

o

Kvalificering av distrikt 3
Pilotprojektet Future Vision



19 MAJ 2009

2. En oberoende ekonomisk utvardering ar en undersokning av den ekonomiska kontrollen och
huruvida lagar och férordningar féljs. Den genomfors av en oberoende finansiellt kunnig
person eller organisation, som inte har nagot direkt samband med de medel det géller och inte
heller har nagot forhallande till klubben eller distriktet. Utvarderingen &r avsevart mindre
omfattande an en revision eller granskning och uttrycker inte en asikt om den ekonomiska
redovisningen som helhet.

3. Sasnart en granskningsmetod valts, maste planen for ekonomisk forvaltning och planens
genomforande omfatta:

a. Enutvardering av utgifterna for att sakerstalla att medlen anvéndes for det avsedda syftet,
regelratt bokforing uppréattholls och att ett kontrollsystem for utgifter fanns pa plats.
Undersokningen ska omfatta:

(i) Exempel pa utbetalningar och uppgorelser till stodjande dokumentation.

(i) Utvardering av den fullstandiga forteckningen av utgifter for att sakerstalla att
medlen utbetalades pa ett satt som Gverensstammer med villkor och bestammelser
for bidraget.

(iii) Identifiering av det inkopsforfarande som anvénts.

(iv) Undersokning av bankavstamningar for att bekrafta att de forberetts korrekt och att
ingaende balans Gverensstammer med bokfdringen av bidragsaktiviteterna och
kontoutdragen.

b. En rapport om resultatet som 6verlamnas till distriktets medlemsklubbar inom tre
manader efter att rotaryaret avslutats.

c. Bekraftelse pa att Foundations krav pa att bevara dokument respekterats (punkt 6).

5. Kvalificering av klubbar
Klubbar maste vara kvalificerade fér att komma ifraga for att ta emot Rotary Foundations globala bidrag. Det &r
varje distrikts uppgift att kvalificera intresserade medlemsklubbar.

A. Med hjalp av Rotary Foundations utbildningsresurser maste distriktet genomfara utbildning i
ekonomisk forvaltning av bidrag och om kvalificering, for alla klubbar som ar intresserade av att
ta emot bidragsmedel. Distrikten kan tillhandahalla utbildning under PETS, distriktssamradet
eller distriktskonferensen.

B. Distriktet kan satta upp sin egen kvalificeringsplan, villkor och bestdammelser samt riktlinjer for
att kvalificera sina medlemsklubbar, forutsatt att de uppfyller Foundations minimikrav:

1. Klubben samtycker till och skriver under ett samarbetsavtal for klubben som tillhandahalls av
Foundation.

2. Den tilltraédande klubbpresidenten eller av klubben utsedd person deltar i utbildning for
forvaltning av bidragsmedel och kvalificering.

6. Bevarande av dokument
Att behalla information ger transparens for den ekonomiska forvaltningen av bidragsmedel och ar till hjalp for att
forbereda en revision eller en oberoende utvardering av rakenskaperna.

A. Systemet for att behalla dokument eller for distriktets arkiv maste:
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Vara tillgangligt for rotarianer; projektsponsorns distrikts- och klubbdmbetsman, inklusive
styrelsen i deltagande klubbar och distriktets underkommitté for bidrag fran Rotary
Foundation.

Bevara originaldokument under minst fem ar eller langre, om sa krévs i gallande lag.

B. Dokument som maste bevaras och finnas tillgangliga for Foundation for en revision omfattar,
men &r inte begréansade till:

1.

Bankuppgifter

a. Information om alla bankkonton och kopior pa tidigare kontoutdrag.

b. Dokumentation som visar dndringar av berattigade underskrifter for betalningsmottagare
(i forekommande fall).

Dokumenterade planer och forfaringssatt, inklusive:

a. Riktlinjer och tillvagagangssatt for planen for ekonomisk forvaltning.

b. Allmén huvudbok som forklarar och specificerar insattningar och uttag.

c. Metod for att bevara dokument och arkiv.

d. Enplan for eftertradare i distriktets underkommitté for bidrag fran Rotary Foundation.

e. Forfarande for att ta emot och understka anklagelser.

Arsrapport fran distriktets revisionskommitté for Rotary Foundation eller oberoende

finansiell utvardering.

Lagliga dokument

a. Kopia pa ansvarsforsakring om nodvandigt.

b. Kopia pa reseforsakring.

Distriktets kvalificeringsdokument

a. Kopia pa distriktets ansokan om kvalificering som skickats in till Foundation.

b. Kopia pa godkannandebrevet fran Foundation for distriktets kvalificering.

Kvalificeringsdokument for klubbar

a. Dokumentation om utbildning for ekonomisk férvaltning av bidrag och kvalificering for
kvalificerade klubbar.

b. Kopior pa kvalificerade klubbars samarbetsavtal, som visar datum for klubbarnas
kvalificering.

Information om distriktsbidrag och distriktssponsrade globala bidrag.

a. Kopior pa forslag och ansékningar.

b. Kopior pa bidragséverenskommelser.

c. Kopior pa rapporter som skickats till Foundation och underlag som samlats in fran
klubbar och organisationer som tagit emot distriktsbidrag; inklusive kvitton och fakturor
for alla inkdp som gjorts med bidragsmedel.

d. Skriftlig och elektronisk korrespondens.

7. Rapportering om anvandning av bidragsmedel
Att rapportera om bidrag ar en nyckelaspekt av den ekonomiska forvaltningen och rétt handhavande av
bidragsmedel. Distrikten maste inratta ett rapporteringsforfarande for att behalla sin kvalificering.

A. Distrikt maste till sina medlemsklubbar rapportera om anvandningen av distriktets DDF-medel
genom att:

1.

Varje ar lamna en rapport under ett distriktsmote, till vilket alla klubbar &r inbjudna eller i
vilket de har mojlighet att delta. Rapporten ska innehalla en uppdelning av utgifterna for
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varje enskilt projekt som fatt finansiering och namnen pa distrikten, klubbarna och de
enskilda personer, till vilka medlen betalades ut.
Ta med ekonomisk information om sadana bidrag i guvernérens manadsbrev.

3. Distrikten maste rapportera det arliga resultatet, fran distriktets revisionskommitté for Rotary
Foundation eller en oberoende ekonomisk utvardering, till distriktets medlemsklubbar inom
tre manader efter att varje rotaryar avslutats.

B. Distrikten maste uppfylla alla Foundations rapporteringskrav for bidrag och samarbeta nar

Foundation genomfor granskning av bidrag.

no

8. Forfarande for att rapportera om och atgarda missbruk av bidragsmedel

Rapporter om misshruk av bidragsmedel maste féljas upp, undersokas och beslut fattas. Att ha ett férfarande pa
plats innan ett problem uppstar skapar forhallanden som framjar en rattvis utredning och formedlar budskapet att
missbruk av medel inte tolereras.

A. Distrikt maste inréatta ett system for att underlatta och f6lja upp rapporter om missbruk av
bidragsmedel som mottagits av rotarianer, bidragsmottagare, samarbetande organisationer och
alla andra personer som ar engagerade i eller k&nner till bidragsaktiviteterna.

B. Utredning av alla rapporter om missbruk. Alla rapporter om missbruk som mottas av Foundation
riktas forst till distriktet for utredning.

C. Efter utredning och beslut om féljder, maste distriktet rapportera eventuellt missbruk eller
oriktigheter i bidragsrelaterade aktiviteter till Foundation och ange hur distriktet kommer att
handla for att reda upp situationen.
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