Vagledning for distriktets
finanskommitté

Rotary International



Rotary International arbetar med klubbar och distrikt i Gver 200 lander och geografiska omraden.
Den har skriften har utvecklats som en allméan végledning foér ekonomiska arenden. Det ar
klubbarnas och distriktens uppgift att anpassa informationen och gora den relevant for de lander
dér de verkar.

Végledning for distriktets finanskommitté har sammanstallts av avdelningen Leadership
Education and Training pa Rotary International. Om du har fragor eller kommentarer, var vanlig
skicka dem till:

Leadership Education and Training Division
Rotary International

One Rotary Center

1560 Sherman Avenue

Evanston, IL 60201-3698 USA

E-post: leadership.training@rotary.org
Telefon: 001-847 866 3000

Fax: 001-847 866 0974

Roll och ansvarsomraden
Ledamoterna i distriktets finanskommitté har till uppgift att 6vervaka distriktskassan. De
samarbetar med bade distriktsguverndren och klubbarna i sina distrikt. De har till uppgift att:

e granska per capita-avgifter och distriktets administrativa kostnader,
o forbereda en distriktsbudget i samarbete med distriktsguvernéren,

e se till att intdkter och kostnader bokfdrs enligt distriktets rutiner for verksamheten, RI:s
riktlinjer och lokal och nationell lagstiftning,

o forbereda en arlig bokslutsrapport att presenteras under distriktssamradet,

e sékerstélla att lokal och landsomfattande lagstiftning for serviceklubbar foljs, inklusive
skattebestdammelser for insamlingar.

Samarbete med distriktsguvernoren

Distriktsguvernoren ar ansvarig for att sammanstélla en arsrapport om distriktets ekonomi som
distribueras till alla rotaryklubbar i distriktet. Guverndren kan be distriktets finanskommitté om
hjélp for att forbereda rapporten. Rapporten ska granskas av en oberoende kvalificerad revisor
eller en distriktskommitté for granskning och dverldmnas till alla klubbar under de forsta tre
manaderna av pafoljande rotaryar.

Nar ett rotaryar gar mot sitt slut forbereder distriktets finanskommitté tillsammans med
guvernoren en budget for det kommande aret. Budgeten ska skickas till distriktets alla klubbar
minst fyra veckor fore distriktssamradet. Under samradet antas eller forkastas budgeten av de
tilltrddande klubbpresidenterna.

Distriktsguvernoren hjalper ocksa till att sékerstélla att klubbarna ar i god finansiell stallning
gentemot Rotary International, en uppgift som omfattar att uppmuntra klubbarna att betala sina
per capita-avgifter till RI i rétt tid och med tillhérande rapportering. Distriktets finanskommitté
kan stodja klubbarna genom att tillsammans med dem utarbeta rutiner for att samla in RI-avgifter
och distrikts- och klubbavgifter och for att vidarebefordra de respektive avgifterna till ratt adress.
Varje manad far distriktsguvernoren rapporten Club Balance by District Report (saldobesked for



klubbarna) per e-post fran Rotary International. Rapporten tar upp de avgifter som varje enskild
klubb for tillfallet ar skyldig Rotary International. Distriktets kontaktperson pa
finansavdelningen i Zirich svarar garna pa fragor betraffande rapporten.

Skatt

Hor efter hos den lokala skattemyndigheten vilka blanketter distriktet eller klubbarna maste fylla
i. Om ett distrikt eller en klubb &r registrerat/registrerad som t ex ideell forening, maste det/den
eventuellt Idamna in ytterligare skatteuppgifter. Ledamdoterna i distriktskommittén kan hjalpa till
att informera distriktets klubbar om de krav som géller.

Alla klubbar i USA maste t ex enligt lag till amerikanska skattemyndigheten varje ar skicka in en
deklaration i informationssyfte.

Insamling av pengar
De flesta rotaryklubbar och distrikt genomfor insamlingar. Se till att betona foljande viktiga
punkter for klubbarnas ledare och andra ledare i distriktet:

e Klubbar och distrikt maste rapportera intakter fran insamlingar till sin lokala
skattemyndighet.

o Nar Kklubbar och distrikt gor pr for insamlingsinitiativ ska de mycket noggrant ange vad
de insamlade medlen ar avsedda for — den lokala klubben eller distriktskassan, Rotary
Foundation eller en annan organisation.

e Om en insamling kvalificerar sig som ett avdragsgillt evenemang maste klubben eller
distriktet eventuellt stalla ut kvitton till donatorer.

e Rutinerna for att betala in klubb- och distriktshidrag till Rotary Foundation &r inte
detsamma som for att betala medlemsavgifter till Rotary International.

Arbete med klubbarna

Distriktets finanskommitté ska skapa transparens for ekonomiska rutiner i rotaryklubbarna och
klubbarnas och distriktets styrelser ska ha dversikt. Underlatta klar kommunikation om
ekonomiska arenden mellan distriktsguvernoren, klubbarna och kontaktpersoner pa
finansavdelningen pa Rotary International i Zirich. Bista klubb- och distriktsledare med att satta
upp en budget och gora bokslut, utvérdera tillgangar, granska rakenskaper och
faktureringssystem och skicka ut redovisningshandlingar till medlemmarna.

Samarbeta med klubbpresidenter, sekreterare och skattmdstare och ge dem nédvandig
information om RI:s bankkonton, RI:s manatliga véaxelkurser, RI:s insamlingsperioder for
avgifter och rutiner for att betala in medlemsavgifter samt om skillnaden mellan avgifter till
distriktet och avgifter till RI. Uppmuntra dem att séatta upp ett tidsschema for att betala avgifter
till RI efter att de fatt halvarsrapporten (SAR), som skickas till klubbsekreteraren i juli och
januari varje ar. Om en klubb inte far sin rapport ska sekreteraren kontakta data@rotary.org.

Kommittéledamoterna kan ocksa pata sig uppgiften att informera klubbarna om deras ansvar for
rapportering i ekonomiska arenden och for att handha alla medel pa ett affarsmassigt satt. Betona
betydelsen av att kénna till lokal lagstiftning som ber6r serviceklubbar, som t ex
skattebestammelser, eventuella forbud mot vissa aktiviteter, myndigheters krav pa registrering
och oberoende granskning eller revision av alla konton.


http://www.rotary.org/en/AboutUs/ContactUs/CDSandFinancialReps/Pages/FindAFinancialRep.aspx
http://www.rotary.org/en/AboutUs/ContactUs/CDSandFinancialReps/Pages/FindAFinancialRep.aspx

Resurser
L&s Rotarydistriktets kommittéhandbok (249-SV) for ytterligare information om uppgifter och
ansvar for distriktets finanskommitté.



http://www.rotary.org/RIdocuments/en_pdf/249en.pdf

Checklista 6ver vad som visat sig fungera bast

De olika punkterna i den har listan bidrar till att sakerstélla transparens och affarsméssiga rutiner
bade pa klubb- och distriktsniva. Se till att klubbarna i distriktet ar informerade om all lokal
lagstiftning och alla bestdmmelser som géller fér serviceklubbar.

7 Registrera klubben/distriktet hos en statlig instans, om det ar obligatoriskt.

1 Skicka in en skattedeklaration for klubben/distriktet varje ar om sa fordras av
skattemyndigheten.

-1 Oppna bankkonton for klubben/distriktet som lampligt och se till att tva personer
gemensamt skriver under for varje konto.

"1 Faststall rutiner for att handha klubbens/distriktets medel.
1 Satt upp en budget och respektera den.
) Granska per capita-avgifter och sakerstall att de motsvarar distriktets behov.

1 Se till att klubben/distriktet har faststéllda rutiner for att skicka in bidrag till Rotary
Foundation och avgifter till Rotary International.

7 Informera om lagstiftning som géller for donerade medel och se till att bestdmmelserna
foljs.

0 Lat en kvalificerad revisor, som inte har hand om klubbens/distriktets medel, granska
arsredovisningen.

- Se till att klubben/distriktet varje ar pa ett effektivt satt informerar tilltradande &mbetsman
om vilka rutiner som fungerat bést for att ta hand om klubb-/distriktskassan.



