Diskussionsfragor for distriktssamradet

Forbered dig for gruppdiskussionerna pa distriktssamradet genom att besvara
diskussionsfragorna nedan med hjilp av den hiar handboken. Om du i forvig
laser Klubbsekreterarens handbok (229-SW) och tanker 6ver dessa fragor kommer
du att vara vl forberedd infor distriktssamradets studiepass.

Roller och ansvar

1.

Har du tidigare varit klubbsekreterare? Vilka var isafall de storsta ut-
maningarna? Vad lirde du dig?

Vilka ar klubbsekreterarens uppgifter?

Vilka klubbédrenden kan sekreteraren skita pa Medlemswebben?

Vad kan du gora for att stodja kommittéerna?

Vilka administrativa uppgifter med avseende pa medlemskap involv-
erar klubbsekreteraren? Serviceprojekt? Rotary Foundation? Utveckling
av rotaryledare?

Hur forbereder du dig for ditt ar som klubbsekreterare?
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10.

11.

12.

Vad ska du gora sd snart du tilltratt ditt &mbete?

Hur ska du samarbeta med klubbpresidenten?

Vilka rapporter ansvarar klubbsekreteraren f6r?

Vad é&r sekreterarens drsrapport?

Vilka publikationer eller texter kommer att vara viktiga resurser for dig
under ditt &r som klubbsekreterare?

Vilka atgarder ska du vidta strax innan arets slut for att se till att 6ver-
forandet av ansvar till den tilltrddande klubbsekreteraren blir problem-
fritt?

Samarbete med ledargruppen

1.
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Hur kommunicerar du effektivt med lagmedlemmarna? Ovriga
klubbmedlemmar? Klubbpresidenten och styrelsen?



2. Vem pa klubbniva kan hjdlpa klubbledarna?

3. Vem pa distriktsniva kan hjédlpa klubben med sina planer?

Mal

1. Vilka ar din klubbs mal?

2. Vad har din klubb for strategier for att malen ska nas?
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