	
	PLANERINGSVÄGLEDNING FÖR EFFEKTIVA ROTARYKLUBBAR
	
[image: image1.wmf]
	Rotary International




Planeringsvägledning för effektiva rotaryklubbar är ett verktyg som hjälper klubbar att utvärdera den aktuella situationen i klubben och sätta upp mål för det kommande året. Planeringsvägledningen är baserad på Klubbens ledarskapsplan. De strategier som anges i varje avsnitt visar hur klubbar ofta väljer att nå sina mål. Om så är lämpligt uppmuntras klubbarna att utveckla egna strategier för att nå de mål de satt upp. Tillträdande klubbpresidenter ska fylla i den här vägledningen i samarbete med sina klubbar och skicka ett exemplar till den assisterande guvernören till 1 juli.

En Microsoft Word-version finns att ladda ner på www.rotary.org.

	Rotaryklubben i
	     
	Tjänstgör rotaryår:
	     

	Presidentens namn:
	     

	Postadress: 
	     

	Telefon: 
	     
	Fax:
	     
	E-post:
	     


MEDLEMSKAP

Aktuell situation

Antal medlemmar:      
Antal medlemmar 30 juni förra året:       
30 juni för fem år sedan:       

Antal manliga medlemmar:       
Antal kvinnliga medlemmar:       

Medlemmarnas genomsnittsålder:       .
Antal medlemmar som är Rotary-alumner:      
Antal rotarianer som är medlemmar sedan
1-3 år:           3-5 år:           5-10 år:      
Antal medlemmar som föreslagit en ny medlem under de senaste två åren:       

Kryssa för olika aspekter av mångfald på klubbens ort, som återspeglas i klubbens medlemsbas:


 FORMCHECKBOX 
 Yrke
 FORMCHECKBOX 
 Ålder
 FORMCHECKBOX 
 Kön
 FORMCHECKBOX 
 Etnisk tillhörighet


Vår klassifikationsundersökning uppdaterades den       och omfattar       klassifikationer av

vilka       inte är tillsatta.
                                      (datum) 
                          (antal)
             (antal)

Beskriv klubbens aktuella informationsprogram för nya medlemmar:

     
Beskriv klubbens fortlöpande utbildningsprogram för både nya och befintliga medlemmar:

     
Vår klubb har sponsrat en ny klubb inom de senaste 24 månaderna. 
 FORMCHECKBOX 
 Ja 
 FORMCHECKBOX 
 Nej

Antal Rotary-kamratskapsgrupper och Rotary-aktivitetsgrupper som klubbmedlemmarna deltar i:


Vad gör klubben attraktiv för nya medlemmar?

     
Vilka aspekter i klubben skulle kunna utgöra ett hinder för att klubben ska vara attraktiv för nya medlemmar?

     
Framtid

Mål för medlemstillväxten för det kommande rotaryåret:       medlemmar 30 juni       


                                 (antal)
                        (år)

Vår klubb har funnit att den kan söka tänkbara medlemmar på följande platser i klubbens samhälle:

     
Hur planerar klubben att nå sina mål för medlemsutvecklingen? (ange alla som kommer ifråga)
 FORMCHECKBOX 

Utveckla en plan för medlemsvård som inriktas på att upprätthålla entusiasmen med hjälp av intressanta program, projekt, fortlöpande utbildning och kamratskapsaktiviteter.

 FORMCHECKBOX 

Se till att klubbkommittén för medlemskap känner till effektiva rekryteringsmetoder.

 FORMCHECKBOX 

Utveckla en rekryteringsplan där klubben inriktar sig på mångfalden i samhället.

 FORMCHECKBOX 

Förklara för tänkbara rotarianer vad som förväntas av dem om de blir medlemmar.

 FORMCHECKBOX 

Genomföra ett informationsprogram för nya medlemmar.

 FORMCHECKBOX 

Sammanställa en broschyr för tänkbara medlemmar som ger allmän information om Rotary och information om klubben.

 FORMCHECKBOX 

Utse en erfaren rotarian till handledare för varje ny klubbmedlem.

 FORMCHECKBOX 

Uppmärksamma de rotarianer som sponsrar nya medlemmar.

 FORMCHECKBOX 

Uppmuntra medlemmarna att gå med i en Rotary-kamratskapsgrupp eller en Rotary-aktivitetsgrupp.

 FORMCHECKBOX 

Delta i RI:s utmärkelseprogram för medlemsutveckling.

 FORMCHECKBOX 

Sponsra en ny klubb.

 FORMCHECKBOX 

Annat (v v beskriv):     
Steg att ta:

     
SERVICEPROJEKT

Aktuell situation

Antal Rotary-ungdomsutbytesstudenter

Tagit emot      
Sponsrat      
Antal sponsrade interactklubbar:      

rotaractklubbar:              

Rotary-samhällskårer:      
Antal evenemang för Rotarys utbildningsprogram för ungdomsledare (RYLA):       
Antal Rotary-vänskapsutbyten:      
Antal registrerade rotaryvolontärer:      
Antal världssamhällstjänstprojekt (WCS):      
Antal pågående klubbtjänstprojekt:      
Framtid

Vår klubb har satt upp följande mål för serviceinsatserna under det kommande rotaryåret:

För klubbens samhälle:

     
För samhällen i andra länder:

     
Hur planerar klubben att nå sina mål för serviceinsatserna? (ange alla som kommer ifråga)
 FORMCHECKBOX 

Se till att klubbkommittén för serviceprojekt känner till hur man planerar och genomför ett serviceprojekt.

 FORMCHECKBOX 


Genomföra en behovsundersökning i samhället för att identifiera tänkbara projekt.

 FORMCHECKBOX 


Granska klubbens pågående serviceprojekt för att bekräfta att de svarar på behov och är av intresse för klubbmedlemmarna.

 FORMCHECKBOX 


Identifiera sociala problem på hemorten, som klubben vill ta sig an, när mål fastställs för klubbens serviceinsatser.

 FORMCHECKBOX 


Utvärdera klubbens insamlingsaktiviteter för att ta reda på om de motsvarar klubbens behov av projektfinansiering.

 FORMCHECKBOX 


Engagera alla medlemmar i klubbens serviceprojekt.

 FORMCHECKBOX 


Uppmärksamma klubbmedlemmar som deltar i eller leder klubbens serviceprojekt.

 FORMCHECKBOX 


Finna en partnerklubb med vilken den egna klubben kan genomföra ett internationellt serviceprojekt.

 FORMCHECKBOX 


Delta i:

 FORMCHECKBOX 
 Interact 
 FORMCHECKBOX 
 Rotarys vänskapsutbyte 
 FORMCHECKBOX 
 Världssamhällstjänst (WCS)
 FORMCHECKBOX 
 Rotaract 
 FORMCHECKBOX 
 Rotaryvolontärer 
 FORMCHECKBOX 
 Rotarys ungdomsutbyte

 FORMCHECKBOX 
 Rotarys samhällskårer 
 FORMCHECKBOX 
 RYLA

 FORMCHECKBOX 

Använda ett bidrag från Rotary Foundation för att stödja ett klubbprojekt.

 FORMCHECKBOX 

Registrera projekt som behöver finansiering, varor eller frivilliga i databasen ProjectLINK. 

 FORMCHECKBOX 

Annat (v v beskriv):      
Steg att ta:

     
ROTARY FOUNDATION

Aktuell situation

Antal bidrag distriktet tilldelats: 


Förenklade distriktsbidrag:      
Matchande bidrag:      

Antal ambassadörsstipendiater:
Kandidater      
Utresande      
Inresande      
Antal medlemmar i studiegruppsutbyte:
Kandidater 
Antal Rotary-världsfredsstipendiater:
Kandidater 
Bidrag till PolioPlus-aktiviteter under innevarande år:      
Bidrag till Årliga programfonden under innevarande år:      
Bidrag till Permanenta fonden under innevarande år:      
Antal klubbmedlemmar som är 



Paul Harris Fellows:      
Benefactors:       
Major Donors:      

Rotary Foundation Sustaining Members:      
Medlemmar i Bequest Society:      
Antal tidigare Foundation-stipendiater som klubben har kontaktuppgifter till:      
Framtid

Vår klubb har satt upp följande mål för Rotary Foundation för det kommande rotaryåret (som rapporterats på Klubbens rapportformulär för fondutveckling):

Insamling för polio:      
Bidrag till Årliga programfonden:      
Major gifts (större gåvor):      
Benefactors:      
Medlemmar i Bequest Society:      
Vår klubb kommer att delta i följande av Rotary Foundations program:      
Hur planerar klubben att nå sina mål för Rotary Foundation? (ange alla som kommer ifråga)
 FORMCHECKBOX 

Säkerställa att klubbkommittén för Rotary Foundation förstår Foundations program och engagerar sig för att främja ekonomiskt stöd till Foundation.

 FORMCHECKBOX 

Informera medlemmarna om sambandet mellan bidragen till Foundation och Foundations program.

 FORMCHECKBOX 

Planera ett klubbprogram om Rotary Foundation varje kvartal, särskilt i november under månaden för Rotary Foundation.

 FORMCHECKBOX 

Ta med ett kort inslag om Rotary Foundation i alla klubbprogram.

 FORMCHECKBOX 

Tidlägga presentationer som informerar medlemmarna om Rotary Foundation.

 FORMCHECKBOX 

Säkerställa att ordföranden i klubbkommittén för Rotary Foundation deltar i distriktsseminariet om Rotary Foundation.

 FORMCHECKBOX 

Använda bidrag från Rotary Foundation för att stödja klubbens internationella projekt.

 FORMCHECKBOX 

Uppmärksamma klubbmedlemmarnas ekonomiska bidrag till Rotary Foundation och deras deltagande i Foundations program.

 FORMCHECKBOX 

Uppmuntra alla klubbmedlemmar att bidra till Foundation varje år.

 FORMCHECKBOX 

Delta i:

 FORMCHECKBOX 
 Studiegruppsutbyte 
 FORMCHECKBOX 
 PolioPlus

 FORMCHECKBOX 
 Matchande bidrag
 FORMCHECKBOX 
 Ambassadörsstipendier 

 FORMCHECKBOX 
 Förenklade distriktsbidrag 
 FORMCHECKBOX 
 Rotarys världsfredsstipendier

 FORMCHECKBOX 

Bjuda in nuvarande och f d deltagare i Foundation-program att delta i klubbprogram och -aktiviteter.

 FORMCHECKBOX 

Annat (v v beskriv):      
Steg att ta:

     
LEDARUTVECKLING

Aktuell situation

Antal klubbledare som deltog


Distriktssamrådet:       
Distriktsseminariet om Rotary Foundation:      

Distriktsseminariet om medlemskap:       
Distriktsseminariet om ledarskap:      

Distriktskonferensen:      

Antal klubbmedlemmar som är engagerade på distriktsnivå:      
Antal besök av assisterande guvernören det här rotaryåret:      
Framtid

Klubben har satt upp följande mål för utbildning av rotaryledare under det kommande rotaryåret:

     
Hur planerar klubben att utbilda rotaryledare? (ange alla som kommer ifråga)
 FORMCHECKBOX 

Se till att tillträdande klubbpresidenter deltar i PETS – utbildningsseminariet för tillträdande klubbpresidenter och distriktssamrådet.

 FORMCHECKBOX 

Se till att alla kommittéordförande deltar i distriktssamrådet.

 FORMCHECKBOX 

Uppmuntra intresserade förutvarande presidenter att delta i distriktsseminariet om ledarskap.

 FORMCHECKBOX 
    Tillsätta en klubbinstruktör för att förbättra klubbmedlemmarnas kunskaper och praktiska erfarenhet.

 FORMCHECKBOX 

Genomföra ett program för ledarutveckling. 

 FORMCHECKBOX 

Dra nytta av den assisterande guvernörens kunskaper.

 FORMCHECKBOX 

Uppmuntra nya medlemmar att påta sig ledaruppgifter genom att delta i klubbkommittéer.

 FORMCHECKBOX 

Be klubbmedlemmarna att besöka andra klubbar för att utbyta idéer och sedan informera klubben.

 FORMCHECKBOX 

Annat (v v beskriv):      
Steg att ta:

     
PR

Aktuell situation

Ange klubbaktiviteter som fått täckning i medier och vilken typ av medier (teve, radio, tryck, Internet, etc.).

     
Framtid

Vår klubb har satt upp följande pr-mål för det kommande rotaryåret:

     
Hur planerar klubben att nå sina pr-mål? (ange alla som kommer ifråga)
 FORMCHECKBOX 

Se till att pr-kommittén fått utbildning i hur man genomför en multimediakampanj.

 FORMCHECKBOX 

Planera pr-insatser kring alla serviceprojekt.

 FORMCHECKBOX 

Genomföra ett program för att öka allmänhetens kunskaper, inriktat på affärs- och yrkespersoner i samhället, som förklarar vad Rotary är och vad Rotary uträttar.

 FORMCHECKBOX 

Ordna så att ett nyhetsmeddelande sänds på lokalteve eller -radio eller publiceras i lokala tidningar eller tidskrifter.
 FORMCHECKBOX 

Annat (v v beskriv):      
Steg att ta:

     
KLUBBADMINISTRATION

Aktuell situation

Har klubben infört Klubbens ledarskapsplan? 
 FORMCHECKBOX 
 Ja 
 FORMCHECKBOX 
 Nej

Hur ofta och när sammanträder klubbstyrelsen?      
När hålls klubbsamråd?      
Hur utarbetas klubbens budget?         

Granskas budgeten av en oberoende kvalificerad revisor?  FORMCHECKBOX 
 Ja 
 FORMCHECKBOX 
 Nej

Har klubben infört en strategisk plan?  FORMCHECKBOX 
 Ja 
 FORMCHECKBOX 
 Nej

Har klubben utarbetat ett system för att säkerställa kontinuitet för ledarskapet i styrelsen, kommittéer, etc.?

 FORMCHECKBOX 
 Ja 
 FORMCHECKBOX 
 Nej

Har klubben utarbetat ett system för att se till att alla medlemmar är engagerade i klubbens verksamhet?  FORMCHECKBOX 
 Ja 
 FORMCHECKBOX 
 Nej

Använder klubben Medlemswebben på www.rotary.org för att uppdatera sin medlemslista? 
 FORMCHECKBOX 
 Ja
 FORMCHECKBOX 
 Nej

Hur ofta publiceras klubbulletinen?      
Beskriv hur klubbens veckoprogram organiseras:      
Har klubben sin egen webbsida?  FORMCHECKBOX 
 Ja 
 FORMCHECKBOX 
 Nej
 Om ja, hur ofta uppdateras sidan?      
Uppmärksammar klubben de särskilda månaderna i rotarykalendern, som månaden för Rotary Foundation och tidskriftsmånaden?  FORMCHECKBOX 
 Ja 
 FORMCHECKBOX 
 Nej

Hur ofta genomför klubben kamratskapsaktiviteter?      
Hur engagerar klubben rotarianernas familjer?      
Framtid

Hur utför klubben sina administrativa uppgifter? (ange alla som kommer ifråga)
 FORMCHECKBOX 

Regelbundna styrelsemöten har tidlagts.

 FORMCHECKBOX 

Klubben granskar Klubbens ledarskapsplan följande datum:      
 FORMCHECKBOX 

Klubbens strategiska plan och kommunikationsplan uppdateras följande datum:       
 FORMCHECKBOX 

      Klubbsamråd har tidlagts följande datum:      

(antal)
 FORMCHECKBOX 

Klubben har antingen antagit den senaste versionen av Rekommenderade stadgar för rotaryklubbar eller reviderat sina egna stadgar (rekommenderas efter varje lagråd).

 FORMCHECKBOX 

Val i klubben hålls den      .


(datum)

 FORMCHECKBOX 

Minst       delegater kommer att delta i distriktskonferensen.



  (antal)

 FORMCHECKBOX 

En klubbulletin publiceras med information till alla klubbmedlemmar.

 FORMCHECKBOX 

Klubbens webbsida uppdateras       gånger per år.



  (antal)

 FORMCHECKBOX 

En plan har utarbetats för att säkerställa intressanta och relevanta veckoprogram i klubben.

 FORMCHECKBOX 

Månatliga närvarosiffror rapporteras till distriktsledarna den       dagen i följande månad.



(antal)
 FORMCHECKBOX 

Medlemswebben används för att föra in klubbdata till 1 juni och 1 december, för att säkerställa att halvårsrapporterna är korrekta.

 FORMCHECKBOX 

Ändringar i medlemskapet rapporteras till RI inom       dagar.



  (antal)

 FORMCHECKBOX 

Rapporter till RI, inklusive halvårsrapporten, fylls i och skickas in i tid.
 FORMCHECKBOX 

Följande kamratskapsaktiviteter för alla klubbmedlemmar planeras för året:

     
 FORMCHECKBOX 

Annat (v v beskriv):      
Steg att ta:

     
Vår klubb vill gärna ha hjälp med följande av guvernören eller assisterande guvernören: 

     
Vår klubb vill gärna diskutera följande ämnen med guvernören eller assisterande guvernören under ett besök i klubben:

     
                               
     
                               
  
Klubbpresidentens underskrift
Rotaryår 
Assisterande guvernörens namn
     

     

Datum
Datum
SAMMANFATTNING AV MåL FÖR ROTARYKLUBBEN I       fÖR ROTARYåRET      
Var vänlig ange vilken tjänstegren det gäller för varje mål som klubben satt upp för det kommande rotaryåret. Väl avvägda serviceinsatser har minst ett mål för varje tjänstegren. De flesta mål berör mer än en tjänstegren.
	
	Klubbtjänst
	Yrkestjänst
	Samhällstjänst
	Internationell tjänst
	Nya generationer

	Mål för medlemskap 

      medlemmar 30 juni      
(antal)
(år)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Mål för serviceinsatser

För klubbens samhälle:

     
För samhällen i andra länder:

     

	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 


	Mål för Rotary Foundation 

Klubbens mål för bidrag till PolioPlus är      .

Klubbens mål för bidrag till Årliga programfonden är      .
Klubbens mål för bidrag till Permanenta fonden är      .
Vår klubb kommer att delta i följande av Rotary Foundations program:      

	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 


	Mål för ledarutveckling

     

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Mål för pr

     

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Mål för klubbadministration

     

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Annat mål:      

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Annat mål:      

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 
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