Diretrizes para Representantes do Presidente do Rl
em Conferéncias Distritais

Vocé foi selecionado pelo Presidente para a importantissima funcao de representa-lo em conferéncia distrital.
Antes de aceitar o convite, leia com atencéo estas diretrizes para assegurar-se que podera cumpri-las.

DESPESAS

1.

Suas despesas de viagem de ida e volta ao local da conferéncia serdo pagas pelo RI. Observe, entretanto, que
todas as passagens para a viagem (aéreas, de automovel, trem, etc.) devem ser emitidas ou autorizadas pelo
Servicos de Viagem do RI (RITS) ou por uma de suas agéncias. Despesas com transporte serdo reembolsadas
desde que o valor da passagem de ida e volta ndo exceda aquele calculado pelo RITS. O departamento
financeiro do RI reembolsara todas as despesas de viagem aprovadas apés a conclusdo desta. Ao encaminhar
sua declaracdo de despesas ao RI, favor anexar o comprovante de pagamento da passagem aérea e demais
recibos pertinentes. Para suas averiguagdes iniciais, queira contatar o RITS por escrito, telefone ou fax.
O namero para chamadas gratuitas nos Estados Unidos é 1-800-444-2555. Ao ligar de outro pais, podera fazé-
lo a cobrar discando 847-866-3411 (fax: 847-866-6297). Entre em contato com o RITS o quanto antes possivel
para que tarifas econdmicas possam ser obtidas.

Devido a implantacdo de medidas de contencao de fundos por questBes orcamentéarias, é imperativo que
suas despesas sejam mantidas ao minimo possivel.

O conselho diretor aprovou diretrizes que visam a contencdo de custos mas que, a0 mesmo tempo, asseguram
justica no reembolso das despesas incorridas pelos representantes. Todos 0s gastos imprevistos de viagem que
relatar (inclusive para seu cdnjuge) serdo reembolsados em conformidade com referidas diretrizes. Observe que
exigimos recibo original ou nota fiscal para qualquer despesa de valor superior a US$75. O reembolso somente
sera autorizado ap6s o recebimento do relatorio da conferéncia e da declaracdo de gastos. Espera-se que 0
distrito assuma os custos de hospedagem em hotel, refeicBes e outros itens relacionados exclusivamente a sua
participacdo na conferéncia distrital, conforme exposto na pagina 56 da edicdo de 2007 do Manual de
Procedimento.

Despesas com presentes ao governador, assessor ou outros rotarianos, caso tenha interesse em oferecé-los,
correm por sua conta.

INFORMACOES GERAIS

5.

10.

Vocé (e seu conjuge) representard o Presidente desde 0 momento da chegada, antes da abertura da conferéncia,
até sua partida no final do evento. E possivel que logo ap6s sua chegada seja convidado a dar uma entrevista a
imprensa ou comparecer a alguma recepgdo, motivo pelo qual solicitamos sua maxima atencdo ao traje
apropriado para a ocasido da chegada. Zele suas a¢les e comportamento, pois estara refletindo a imagem do
Presidente da organizacéo.

Comunicacéo é essencial. Vocé precisara preparar-se para dois pronunciamentos:

a. discurso inspirador de 20 a 25 minutos durante o evento de maior comparecimento, ocasido em que dara
destaque ao lema do RI

b. relatorio sobre a situacéo atual do Rotary no mundo

Além disso, espera-se que tenha a oportunidade de dirigir-se aos participantes por ocasido do encerramento da

conferéncia para agradecer ao distrito

Vocé (e seu conjuge) devera procurar estabelecer contato informal com o maior ndmero possivel de rotarianos
durante a conferéncia.

O governador serd informado que vocé estara representando o Presidente do RI na conferéncia distrital. Os Kits
completos para 0 evento podem ser baixados de
http://www.rotary.org/pt/members/runningadistrict/downloadlibrary/pages/ridefault.aspx.

E fundamental responder prontamente a qualquer correspondéncia recebida do governador ou dos dirigentes do
distrito para que estes possam tomar as providéncias cabiveis para recebé-lo. Vocé devera receber do
governador o plano geral e 0 programa sugerido para a conferéncia e enviar a ele seus dados biograficos e uma
fotografia recente.

Apdbs a conferéncia, cabe-lhe encaminhar ao escritério do Presidente do Rl um relatério sobre o evento
utilizando para tal fim o formulario apropriado, o qual pode ser baixado do site do RI. Inclua comentarios sobre
oradores que o impressionaram bem e informe sobre problemas observados.
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