
有効有効有効有効なななな支払支払支払支払いのいのいのいの証明証明証明証明    
書類書類書類書類のののの提出提出提出提出がががが重要重要重要重要であるであるであるである理由理由理由理由    
旅費、娯楽、贈答品、交通費の支払いを請求する場合、経費の内容を証明できなけれ

ばなりません。 

 

米国国税庁（国税法を施行する米国機関）は、経費明細報告書提出時の書類と支払いの証明の添付に

関し、厳しい要件を設けています。また、非営利団体の管理の指針に関しては、ますます重きが置かれる

ようになっています。通常、証明書類は、金額、日付、場所、支出の内容、有効有効有効有効なななな支払支払支払支払いのいのいのいの証明証明証明証明（ロータリ

アンは米貨75ドル以上の経費項目、職員は米貨25ドル以上）を明確にしている場合、適切とみなされま

す。すなわち、レストラン名と場所、食事を取った人数、日付、金額が書かれている場合、レストランの領

収書は経費の証明として十分とされます。ロータリアンから十分な支払いの証明を受理するのが最も難し

いのは、ホテル滞在費と行事登録費です。 
Pl    
留意事項留意事項留意事項留意事項：：：：ロータリーロータリーロータリーロータリーからからからからホテルホテルホテルホテル経費経費経費経費のののの支払支払支払支払いをいをいをいを受受受受けるにはけるにはけるにはけるには、、、、金額金額金額金額にににに関係関係関係関係なくなくなくなく、、、、ホテルホテルホテルホテルのののの領収書領収書領収書領収書がががが必要必要必要必要となりますとなりますとなりますとなります。。。。  

適切適切適切適切ななななホテルホテルホテルホテル領収書領収書領収書領収書のののの例例例例    

    
以下の事項が記載されているものが適切なホテル領収書とみなされます。 

ホテル名と場所 

宿泊者氏名  
旅行の目的  
経費内容 

支払いの証明 

 

ホ支払い残高（差引請求額）が記載されたホテル請求書を提出する場合、以下のような適切な支払いの

証明を提供してください。 

• クレジットカードを利用するときに受理する領収書 

• 経費の金額 *が明記されたクレジットカード明細／銀行明細 

• 支払額が記載された領収書 

• 支払済小切手 **  

 

 

 

 



不適切不適切不適切不適切なななな書類書類書類書類のののの例例例例：：：：領収書領収書領収書領収書がががが提供提供提供提供されていないされていないされていないされていない    

    
これは支払いの証明が提供されていない例です。 

クレジットカードクレジットカードクレジットカードクレジットカードにににに関関関関するするするする情報情報情報情報／／／／小切手番号小切手番号小切手番号小切手番号はははは、、、、有効有効有効有効なななな支払支払支払支払いのいのいのいの証明証明証明証明にはなりませんのでごにはなりませんのでごにはなりませんのでごにはなりませんのでご留意留意留意留意くださいくださいくださいください。。。。    

    

以下のような有効な支払いの証明を添付してください。 

• クレジットカードを利用する際に受け取る領収書 

• 経費の金額 *が明記されたクレジットカード明細／銀行明細 

• 支払済金額を示す行事企画者からの領収書／Eメール 

• 支払済小切手 **   
 
留意事項：  
- 最近、登録の多くはインターネットで行われています。確認のEメールは、有効な支払いの証明にはなら

ないことにご留意ください。登録料を明記するクレジットカード／銀行明細に、登録書式と確認通知書のコ

ピーを添付した場合、これが支払いの証明となります。  
- 領収書、請求書、ホテル請求書に「支払済」の判が押されているだけのものは、支払いの証明とはなりま

せん。請求書／領収書にクレジットカード明細／銀行明細、あるいは支払済小切手が添付されている場

合は、支払いの証明となります。 
 
* クレジットカード／銀行明細については、経費の証明（金額、日付、業者名、本人の氏名）に関連するも

の以外の情報をすべて塗りつぶしてください。 

** 受取人からの請求書とともに支払済小切手が提出されている場合は、通常、支払いが生じたものとみ

なされます。ただし、支払済小切手のみの場合は、経費支払いの証明となりませんのでご留意ください。 

 


