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Nome istruttore della formazione:      

Riunione:      

Responsabilità dell’istruttore 
•
Partecipare alla sessione di formazione degli istruttori distrettuali, se disponibile.

•
Leggere e comprendere tutti i materiali ricevuti.

•
Prepararsi attentamente per tutti i gruppi di discussione. 

•
Servire da istruttore per le riunioni di formazione assegnate.

•
Partecipare a tutte le sessioni plenarie e alle altre attività.

•
Dare il supporto e l'assistenza ai partecipanti e agli altri istruttori.

•
Servire da risorsa di informazioni rotariane ai dirigenti di club e distretti.

Partecipanti:      

Contatti principali per la riunione: 

     
  

     


Obiettivo generale della formazione:

     


     


Assegnazioni sessione di formazione dell’istruttore (sessione, ora, sede):

     


     


Risorse disponibili per prepararsi alla conduzione delle sessioni:

     


     


Materiali ricevuti dai partecipanti per rafforzare la formazione:

     


     


Altre risorse necessarie per le istruzioni (contattare l'istruttore distrettuale per la disponibilità):

     


     



Se applicabile, nome del co-istruttore (sessione, nome, titolo):

     


     


elenco di Verifica sala formazione 
Usare questo elenco di controllo nel giorno della formazione per assicurare che le sale siano allestite in modo appropriato e che tutte le attrezzature funzionano. 

Ultima verifica prima della riunione
Nome e sede della sala:      
Impostazione generale:

 FORMCHECKBOX 
 
La sala è sistemata in modo corretto?

 FORMCHECKBOX 

Ci sono sedie sufficienti per i partecipanti?

 FORMCHECKBOX 

La sala è sufficientemente illuminata?

 FORMCHECKBOX 

Il programma è stato affisso alla parete?

 FORMCHECKBOX 

Il titolo della riunione/sessione è stato posizionato in modo ben visibile?

 FORMCHECKBOX 

I partecipanti hanno a disposizione dell’acqua da bere durante la sessione?

 FORMCHECKBOX 

Non ci sono fili elettrici esposti, onde evitare incidenti?

Controllare i materiali di formazione:

 FORMCHECKBOX 
 
Le tabelle sono sul leggìo?

 FORMCHECKBOX 

Le tabelle sono ben visibili a tutti partecipanti (dimensioni di circa 5 cm per lettera)?

 FORMCHECKBOX 

Non vi sono ostacoli per la visione delle tabelle e degli schermi?

 FORMCHECKBOX 

Il materiale stampato è pronto?

 FORMCHECKBOX 

Avete un orologio a disposizione?
Controllare gli spinotti A/V

 FORMCHECKBOX 

Proiettore focalizzato? 

 FORMCHECKBOX 

Computer funziona?

 FORMCHECKBOX 

Il file delle diapositive per la presentazione è pronto?

 FORMCHECKBOX 

Avete un proiettore con telecomando disponibile?

 FORMCHECKBOX 

Il microfono funziona con il volume corretto?

Dopo la riunione
 FORMCHECKBOX 

Sono stati consegnati tutti i moduli di valutazione?

 FORMCHECKBOX 

Il materiale in eccesso è stato restituito?

Per qualsiasi problema, contattare      
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