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ACCÈS MEMBRES 
INSCRIPTION ET CONNEXION 

 
Pour accéder à Accès Membres : 

www.rotary.org/fr/selfservice/Pages/login.aspx ou 
  www.rotary.org et cliquez sur Accès Membres 

 
Vous devez être inscrit à Accès Membres afin de pouvoir vous connecter. 

S’INSCRIRE 

  

1. Cliquer sur S’inscrire maintenant. 
2. Saisir votre adresse électronique, puis les informations demandées. 
3. Un email de confirmation contenant un lien hypertexte vous sera envoyé. 

Cliquez sur le lien pour finaliser votre inscription. 
4. Créer votre mot de passe.

SE CONNECTER 

5. Saisir votre adresse électronique. 
6. Saisir votre mot de passe. 
7. Cliquer sur Se connecter. 

 

Utilisateur déjà 
inscrit 

BESOIN D’AIDE? 

En cas de problème, consulter Besoin d’aide ? en bas de la page de 
connection. 

Nouvel 
utilisateur 

Besoin 
d’aide ? 

http://www.rotary.org/fr/selfservice/Pages/login.aspx
http://www.rotary.org/
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ACCÈS MEMBRES 
PRÉSIDENT, SECRÉTAIRE ET SECRÉTAIRE DE DIRECTION DE CLUB 

MISE À JOUR DES DONNÉES SUR L’EFFECTIF 
RADIER UN MEMBREAJOUTER UN MEMBRE 

1. Cliquer sur Mettre à jour les données sur l’effectif dans le 
menu vert.  

2. Sélectionner en haut de la page Ajouter des membres. 

 
3. Cliquer sur Recherche si la personne est membre d’un autre club 

ou sur Continuer s’il s’agit d’un nouveau membre. 

 

A. RECHERCHE D'UN MEMBRE EXISTANT 
4. Saisir le numéro de membre (si connu) et cliquer sur Envoyer 

ou saisir le nom et le prénom de la personne,  la ville et le 
pays, puis cliquer sur Envoyer.   

5. Cliquer sur le nom de la personne. 
6. Saisir les informations demandées et cliquer sur Ajouter ce 

membre et mettre à jour les informations. 

B. NOUVEAU MEMBRE 
4. Saisir les informations demandées, puis cliquer sur 

Sauvegarder ou Sauvegarder et ajouter un autre 
membre, le cas échéant. 

 
 sur l’effectif, puis sur 

METTRE À JOUR LES INFORMATIONS SUR 

Functions available for club 
presidents and secretaries Cliquer sur Mettre à jour les données

Radier situé à proximité du nom du membre. 
1. Indiquer dans le menu déroulant la raison et la date de la 

radiation.  
Cliquer sur2.  Radier, puis sur OK sur la page de confirmation. 

 

LES MEMBRES 
1. Cliquer sur ettre àM  jour les données sur l’effectif, puis sur 

Modifier situé à proximité du nom du membre. Plusieurs 
options possibles : 
• Changer la date d’admission (dans le cas d’une admission 

remontant à plus de 180 jours, envoyer un email à 
data@rotary.org indiquant le nom, le numéro du membre 
et la date d’admission) 
Mettre à jour les inform• ations sur le membre 

• Changer la catégorie de membre 

Membre existant

Nouveau membre

mailto:data@rotary.org
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PRÉSIDENT, SECRÉTAIRE ET SECRÉTAIRE DE DIRECTION DE CLUB 

MISE À JOUR DES DONNÉES DU CLUB 

 

CHANGEMENT DE DIRIGEANT EN POSTE/MISE À JOUR DES DONNÉES DU CLUB 
1. Cliquer sur Mettre à jour les données du club dans le 

menu vert.  

A. LIEU DE RÉUNION-INFORMATIONS 
2. Cliquer sur Modifier les données pour changer le jour, 

l’heure et/ou le lieu de réunion. 
3. Cliquer sur Enregistrer les changements. 
4. Pour communiquer des informations sur d’autres 

réunions, contacter data@rotary.org. 

B. TÉLÉPHONE DU CONTACT DU CLUB 
2. Cliquer sur Modifier les données pour modifier le 

numéro de téléphone. 
3. Cliquer sur Enregistrer les changements. 

OFFICIAL DIRECTORY (OD) 
1. Cliquer sur Modifier les données pour changer le 

format de l’OD envoyé au club (CD-ROM ou papier). 

2. Sélectionner le format désiré. 
3. Cliquer sur Enregistrer les changements. 

 
SAISIE DES DIRIGEANTS ENTRANTS  
(PRESIDENT, SECRETAIRE, SECRETAIRE DE DIRECTI
TRESORIER, RESPONSABLE FONDATION) 
1. Cliquer sur Mettre à jour les données du club

ON, 

 dans le 
menu vert.  
En bas de la 2. page, choisir le poste et cliquer sur Modifier 
les données.  

 
 
3. Cliquer à gauche sur Modifier pour changer les dates de 

mandat ou sur Supprimer pour changer le dirigeant, puis 
cliquer sur Ajouter pour saisir un nouveau dirigeant et la 
date de son entrée en fonction. 
Sélectionner un membre dans le4.  menu déroulant 

5. Cliquer sur Enregistrer les changements. 
 

 

Functions available for club 
presidents and secretaries 

mailto:data@rotary.org
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PRÉSIDENT, SECRÉTAIRE DE DIRECTION, SECRÉTAIRE ET TRÉSORIER DE CLUB 

FACTURE SEMESTRIELLE (SAR) ET COTISATIONS 
Pour permettre au trésorier de consulter, d’imprimer et de payer les 
factures semestrielles en ligne, le président ou le secrétaire du club 
doivent lui accorder cette nouvelle fonction sur Accès Membres via 
le lien Mise à jour des données du club. 

CONSULTER LE SOLDE DÛ AU R.I. 
Cliquer sur Rapport - Solde du club dans le menu au fond vert. 

 

OBTENIR LE RAPPORT SEMESTRIEL (SAR) 
1. Cliquer sur Payer les cotisations semestrielles ou Imprimer le 

rapport semestriel (SAR). 
2. Télécharger la liste de l’effectif, la facture et la feuille de calcul 

SAR. 

 

 

PAIEMENT EN LIGNE 
1. Sous Payer les cotisations semestrielles ou Imprimer le 

rapport semestriel (SAR), cliquer sur Continuer en bas de 
la page  

2. Modifier le montant à payer le cas échéant 
3. Fournir les informations requises (titulaire, numéro et date 

d’expiration de la carte de paiement)  
4. Cliquer sur Effectuer le paiement 

 

QUESTIONS ? 

Pour toute question concernant les données Effectif, contacter 
data@rotary.org 
 
Pour toute question au sujet de factures semestrielles (SAR) 
ou les finances du club, contacter votre correspondant au 
service Accounts Receivable dont les coordonnées sont 
disponibles sur www.rotary.org sous  
À propos du Rotary > Nous contacter > 
Correspondant CDS ou Service des finances > 
Identifier votre correspondant Service des 
finances 

Functions available for club 
presidents and secretaries 

Payer en ligne 

mailto:data@rotary.org
http://www.rotary.org/
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