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El hecho de que las donaciones ya fueron enviadas y recibidas no significa que el proyecto llegó a 
su fin. El club receptor deberá remitir un informe a los seis meses de haber recibido la donación. 
Además, es importante que tanto el donante como el receptor evalúen el proceso de planificación del 
proyecto. Con el debido seguimiento no sólo se garantiza el éxito de futuros proyectos de donaciones 
en especie sino que también se entablan relaciones a largo plazo con el colaborador del proyecto. 
Sírvase enviar copia de todos los informes al coordinador de SCM de Rotary International.

Un informe de seguimiento bien hecho responderá las siguientes preguntas en relación con el 
proceso de planificación del proyecto y las donaciones realizadas:
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Proceso de 
planificación

¿Cuáles son los principales aspectos positivos de la labor que realizó con el colaborador del 
proyecto?
¿Se presentaron problemas durante la planificación o ejecución del proyecto? ¿Cómo podrían 
evitarse dichos problemas en el futuro?
¿Ha documentado debidamente el coordinador del proyecto el proceso de donaciones en especie a 
fin de que los futuros coordinadores puedan utilizar dicho documento como referencia? 
¿Coincidió el presupuesto final del proyecto con el presupuesto previsto?
¿Tiene planes para realizar proyectos conjuntos con el mismo colaborador en el futuro?

Donaciones ¿Llegó la donación en la fecha prevista y en buenas condiciones?
¿Qué arreglos se efectuaron para usar los artículos? (Por ejemplo, si fue una donación de libros, 
¿designó la escuela un espacio en la biblioteca?)
¿Cómo usan los beneficiarios las donaciones? (¿Se ha establecido, por ejemplo, un sistema de 
préstamo de libros?)
¿Se presentaron dificultades en cuanto al uso de las donaciones por parte de los beneficiarios?
¿Cómo ha funcionado el equipo? ¿Ha necesitado mantenimiento o reparaciones? Si este fuera el 
caso, ¿de qué manera se efectuaron dichas reparaciones?
¿Se encuentra el equipo funcionando debidamente? De no ser así, ¿cómo podrían los donantes 
corregir la situación?
¿Con qué frecuencia se utilizan las donaciones? ¿Se usan algunos artículos más que otros? ¿Cuáles?
¿Cuáles son algunos de los beneficios a largo plazo de la donación?
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