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Preguntas para discutir en la Asamblea de Distrito

Sírvase completar las siguientes preguntas utilizando este manual a fin de  pre-
pararse oportunamente para las sesiones de discusión en las que participará 
durante la Asamblea de Distrito. La lectura anticipada del Manual del secretario 
del club (229-SP) y la cuidadosa consideración de los aspectos que se indican a 
continuación lo ayudarán a prepararse para la capacitación.

Funciones y responsabilidades

 1. Si usted prestó servicio anteriormente como secretario de club, ¿cuáles 
considera los desafíos más significativos que tuvo que enfrentar? ¿Qué 
aprendió de la experiencia?

 2. ¿Cuáles son las responsabilidades del secretario de club?

 3. ¿Qué asuntos del club puede tramitar el secretario en la Página de in-
greso para los rotarios?

 4. ¿Qué puede hacer usted para apoyar a los comités?

 5. ¿Cuáles tareas administrativas para el aumento del número de socios 
están relacionadas con la función del secretario del club?  ¿Proyectos de 
servicio? ¿La Fundación Rotaria? ¿Formación de líderes de Rotary?

 6. ¿Cómo debe prepararse para el cargo de secretario de club?
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 7. ¿Qué tareas deberá emprender inmediatamente después de asumir el 
cargo?

 8. ¿Cómo colaborará con el presidente del club?

 9. ¿Cuáles informes son responsabilidad del secretario del club?

 10. ¿En qué consiste el informe anual del secretario?

 11. ¿Qué materiales constituirán recursos esenciales durante el año en que 
se desempeñe como secretario del club?

 12. Al aproximarse el fin del año, ¿qué pasos debe tomar para transferir el 
cargo sin contratiempos al secretario de club entrante?

La labor con su equipo

 1. ¿Cómo puede comunicarse eficazmente  con los miembros de su equipo? 
¿Con los otros socios del club? ¿Con el presidente y la directiva?
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 2. En el ámbito de los clubes, ¿a quién pueden recurrir los dirigentes del 
club para conseguir ayuda?

 3. En el ámbito distrital, ¿quién puede apoyar los planes del club?

Metas 

 1. ¿Qué metas establecerá el club?

 2. ¿Qué estrategias elegirá el club para lograrlas?


